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INTRODUCAO

O cadastro de fornecedores € umainstituicdo da Lei 8.666/93, e
tem por finalidade a emiss&o do Certificado de Registro Cadastral-CRC,
mediante a apresentacéo da documentacdo referente a qualificacdo juridica,
econdmico-financeira, técnicae aregularidade fiscd.

O Certificado de Registro Cadastral-CRC, que tera validade de 12
(doze) meses, € 0 documento que habilita os interessados em participar de
licitagbes, com a dispensa de apresentacdo, nos processos licitatorios, de
grande parte da documentacéo legalmente exigida, o que reduz custos
adminigtrativos e damaior celeridade as contratages publicas.

As instrugdes aqui contidas visam orientar os interessados no
encaminhamento de suas solicitacfes de inscricdo no Cadastro de
Fornecedores da Fundacdo Municipal de Salde de Niter6i, através do
formul&rio® Solicitacdo de Servicos’ ,devendo todas as informacfes que se
fizerem necessérias ser solicitadas a Comissdo Permanente de Licitacgo/FMS
(R. Visc. Sepetiba, 987, 8 andar — Centro-Niter6i/RJ, as 2as., 4as. e 6as.
Feiras, de 09 :00 as 16:00 horas, atraves dos telefones (021) 2719-5741,
2716-5821 e 2716-5822.



SOLICITACAO DE INSCRICAO

A solicitagdo deinscri¢cao no Cadastro de Fornecedores, arenovacéo do Certificado de
Registro Cadastral-CRC e a alteracéo e atuaizacdo de dados cadastrais, serdo requeridas
ao Presidente da FMS, através do formulario “ Solicitagdo de Servigos” (anexo I),
devidamente protocolizados no Setor de Protocolo daFM S (Av. Ernani do Amaral Peixoto,
171, 4" andar-Centro-Niter6i/RJ).

O interessado deverajuntar ao formulério “ Solicitacdo de Servicos’ (anexo 1), 0
formulario “ Dados Cadastrais” (anexo I1) e umavia de cada um dos documentos
referidos na “ Relacdo de Documentos para Inscricdo no Cadastro de Fornecedores
da Fundacdo Municipal de Salde de Niter6i” (anexo I11),em origina, copia autenticada
ou publicacdo oficid.

Apos aformalizacdo do processo administrativo, no Setor de Protocolo daFM'S, o mesmo
sera encaminhado a Comissdo Permanente de Licitagdo que analisara a documentacdo
apresentada, na parte que Ihe couber, e encaminhara ao setor competente para
complementar aandlise refererente ao balango patrimonial.

A Comissdo Permanente de Licitacdo, através de seus membros, podera diligenciar no
sentido de esclarecimentos necessarios acerca dos documentos apresentados e de
informagdes prestadas, podendo inclusive proceder visitas de ingpegéo locdl, sefor o caso.

Asexigéncias deverdo ser cumpridas no prazo maxino de 60 (sessenta) dias, findo o qudl,
0 pedido de inscricao, revalidacdo ou ateraco seraarquivado.

Estando a documentacdo em condicdo de satisfacdo al el 8.666/93, a Comissdo Permanente
de Licitacéo, através de seu presidente, sugerird ao Presidente da FM S a emisséo do
Certificado de Registro Cadastral-CRC, com prazo de validade de 12 (doze) meses,
contados da data de sua emissdo, que somente poderd ser retirado pelos representates
legaisinformados do fomulario* Dados Cadastrais” (anexo 1)

Os documentos cuja validade se expire durante o periodo de vigéncia do Certificado de
Registro Cadastral-CRC, serdo objeto de atuaizacdo constante, devendo ser apresentados
sempre até 10 (dez) dias antes do término de sua vaidade. Toda a entrada de documentos
devera estar acompanhada de peticéo.

Os demais esclarecimentos seréo prestados pela Comissao Permanente de Licitac&o, no
momento daretirada deste caderno de instrucéo, as 2%, 4* e 6*-feiras, de09:00 as
16:00 horas, ou pelosteefones (021)2719-5741, 2716-5821 e 2716-5822.



CADASTRO DE FORNECEDORES

ANEXO |

SOLICITACAO DE SERVICOS

CNPJ/CPF RAZAO SOCIAL/NOME
Endereco Telefones
Fax

O interessado acima identificado solicita o(s) seguinte(s) servico(s)

() Inscricdo no Cadastro () Alteracéo de Dados Cadastrais
() Alteracdo de Dados do Representante () Atualizacdo de Documentos
() Indicacdo de Representante () Atualizacéo de Dados Cadastrais
() Renovagéo do CRC
DOCUMENTOS APRESENTADOS
DOCUMENTOS NUMERO DATA EMISSAO OBSERVACOES
Niteréi, de de

nome /assinatura do responsavel

CpPL: | | .

Apbs andlise da documentacdo apresentada pelo solicitante, sugerimos a emisséo do
Certificado de Registro Cadastral-CRC sob 0 nimero
Ao Sr. PresidentedaFM S

Presidente da CPL




DOCUMENTOS

ANEXOI

(COMPLEMENTO)

DOCUMENTOS APRESENTADOS

NUMERO

DATA EMISSAO

OBSERVACOES




CADASTRO DE FORNECEDORES

CNPJ/CPF

ANEXOI
DADOS CADASTRAIS

RAZAO SOCIAL/NOME

NOME FANTASIA RAMO DE ATIVIDADE

TIPO DE EMPRESA

INSCRICAO ESTADUAL INSCRICAO MUNICIPAL
ENDERECO BAIRRO

TELEFONE CIDADE

FAX

E-MAIL CEP

ENTIDADESVINCULADAS

NOME DA ENTIDADE NUMERO DE INSCRICAO

SOCIOS PRINCIPAIS

NOME

CPF

REPRESENTANTES LEGAIS

NOME

CPF




CADASTRO DE FORNECEDORES

ANEXO 111

RELACAO DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A INSCRICAO

A) HABILITACAO JURIDICA

1 - cédula deidentidade de socios €/outitulares;

2 - registro comercia, no caso de empresaindividud;

3 - ato condtitutivo, estatuto ou contrato socia em vigor, devidamente registrado, em
setratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado do
documento de el eicdo de seus administradores;

4 - inscrigao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de provade diretoriaem exercicio.

B) QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddes negativas de faléncias e concordatas expedidas pel os distribuidores da sede
(2°, 20, 3°, 49, 7° e 9 Oficios— Rio de Janeiro). Se o licitante ndo for sediado na Comarca
da Capital do Estado do Rio de Janeiro, as certiddes deverdo vir acompanhadas de
declaracéo oficid daautoridade judiciaria competente, relacionando os distribuidores que,
na Comarca de sua sede, tenham atribuicéo para expedir certiddes negativas defaénciase
concordatas.

b) Balango Patrimonia e demonstractes contébeis do Ultimo exercicio socid, jaexigiveise
gpresentados naformadalei, incluindo Termo de Abertura e de Encerramento do livro
contabil e respectivo registro na Junta Comercia, que comprovem aboa situagéo financeira
daempresa, vedada a sua subgtituicéo por ba ancetes ou balangos provisdrios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrada ha mais de 03 (trés) meses da data de
goresentacdo da proposta

Obs. —a) A boa situacéo financeira da empresa, que se constituiraem anexo ao balanco,
sera demongtrada mediante o Indice de Liquidez Gerd (LG), SolvénciaGerd (SG) e
Liquidez Corrente (LC), iguais ou maiores que 01, aplicando-se as seguintes férmulas:

LG = Ativo Circulante + Redlizavd alongo prazo
Passivo Circulante + Exigivel alongo prazo

SG = Ativo tota
Passivo Circulante + Exigivel alongo prazo




LC = Ativo circulante
Passivo circulante

b.1) Se apos a data da elaboracédo do Balanco Patrimonial houver uma ateracéo
contratual que venhaaaterar o patriménio liquido, representado pelo aumento do capitd
COM recursos ndo existentes no patriménio liquido na data do Ultimo Balanco Patrimonidl,
esta serd considerada, desde que ja homologada pela Junta Comercial, acompanhada das
pecas contabels que reflitam essa dteracéo ;

b.2) Empresas recentemente constituidas deverdo apresentar seu Balango
Patrimonia de Aberturae Ultimo Baancete;

b.3) As Sociedades Andnimas — S/A, dever&o apresentar Balanco publicado em
jornal de grande circulac&o ou no Diario Oficial acompanhado do Termo de Aberturae
Encerramento do Livro Contabil e atada Assembléa Gera Ordinariaque o aprovou ;

b.4) As pegas contabeis deverdo ser devidamente assinadas pel o representante legal
da empresa e pelo contabilista responsavel, com seu respectivo registro ;

b.5) Lavrados os termos de abertura e de encerramento, 0s instrumentos de
escrituracdo deverdo ser submetidos a autenticacdo pela Junta Comercid ;

b.6) As sociedades cooperativas, de acordo comoinciso | do art. 44 dalLe 5.764,
de 16/12/1971, deverdo apresentar a ata da assembléia ordinéria que aprova o balanco
patrimonia e as demonstraces contdbeis do Ultimo exercicio socid ;

b.7) As microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar o
Documento de Cadastro — DOCAD de Inscrico, se optante pelo Regime Simplificado de
Tributacdo do Estado, ou Cartéo de Inscricdo da Secretaria Estadud de Fazenda

h) CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXI111 DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL - Declaracao do licitante (Anexo V1) de que n&o possui em
seu quadro funcional nenhum menor de dezoito anos desempenhando traba ho noturno,
perigoso ou insalubre ou qualquer traba ho por menor de dezesseis anos.

C) REGULARIDADE FISCAL

a) Provadeinscricéo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Naciona de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscri¢cao no cadastro de contribuintes, estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, naformadalei;

c) Provade regularidade perante as Fazendas, Federal, Estadual e Municipa do domicilio
ou sede do licitante com a apresentacdo das seguintes certidbes.

c.1) A provade regularidade com a Fazenda Federal sera efetuada através de
Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
expedidas pela Procuradoria Gerd da Fazenda Federal e Secretaria da Receita Federd.

c.2) A provade regularidade com a Fazenda Estadual serafeita atraves da
gpresentacdo da Certidao Negativa do Imposto sobre Circulacgo de Mercadorias e Servigos,



expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda, e Certidao da Divida Ativa expedida pela
Procuradoria Gera do Estado.

c.3) A prova de regularidade com a Fazenda Municipal, serafeita através da
Certidao Negativa de Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza.
d) Certidéo Negativade Débito - CND, emitido pelo INSS, de acordo comal e 8.212, de
24/7/91.
€) Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, de
acordo comalLei 8.036, de 11/05/90.
f) Comprovacéo de licenciamento, expedida pelo 6rgéo sanitério do domicilio daempresa
(estadua ou municipa);
g) Comprovacdo de Autorizacdo de Funcionamento emitido pela Secretariade Vigilancia
Sanitariado Ministério da Salde;
h) Certificado de Boas Préticas de Fabricacéo e Controle emitidos pelo Ministério da Salde
(referente aos fabricantes dos medicamentos comercidizados);
i) Credenciamento fornecido pelaempresa produtora, titular do registro no Ministério da
Sallde, para comercializacdo e venda dos produtos of ertados, nos casos de distribuidor,
atacadistaou vargista
J) Alvarade Localizaco ou Auto de Licencade Locdizacdo e Funcionamento.

D) QUALIFICACAO TECNICA
|) — Para Fornecedores :

1- Comprovagéo de regularidade naentidade profissiona competente, daempresa
e do responsve técnico, referente ao exercicio vigente.

2 - Declaracdo de exclusividade de fornecimento, devidamente registrada na Junta
Comercid ou Sindicato ou Associacéo de Classe.

I1) — Para Prestadores de Servicos:

1 - Comprovacéo de regularidade na entidade profissional competente, daempresae
do responsave técnico, referente ao exercicio vigente.

2 - Acervo técnico emitido pela entidade de classe ;

3 - Dedlaracéo contendo relacéo dos equi pamentos de propriedade da empresa

4 - Atestados de Capacidade Técnica, fornecidos por pessoa juridica de direito
publico e privado, registrados nas entidades profissionais competentes.

5 - Atestado de Responsabilidade Técnica por execucdo de obrg;

Os documentos deverdo ser apresentados por copias autenticadas ou em originais,
na ordem acimainformada.

A FMS podera solicitar outros documentos para emisséo do CRC, por forcade
legislagdo ou em decorréncia de aspectos que garantam a eficacia das contratacdes
efetivadas aravés dosinscritos no Cadastro de Fornecedores.



CADASTRO DE FORNECEDORES

ANEXO IV

RELACAO DOS GRUPOS DE MATERIAIS

GRUPOS DESCRICAO
2 Acondicionamento e embalagem
5 Bombas e compressores
8 Cama,mesa e banho
10 Combustiveis e lubrificantes
11 Comunicacéo
13 Condicionamento e refrigeracéo de ar
15 Construcao
18 Decoracgéo
20 Desenho e arquitetura
21 Equipamento para seguranca
23 Esporte e lazer
27 Ferragens
28 Ferramentas
30 Fotografia
32 Gases
34 Géneros alimenticios e bebidas
38 Higiene e limpeza
42 Iluminacao e eletricidade
44 Imagem
45 Informética
53 Laboratoério
59 Madeiras e esquadrias
60 Maquinas
63 M edicamentos e solucgfes
65 M édico-hospitalar e ambulatorial
68 Mobiliario
72 Odontologia
76 Papelaria e escritorio
86 Refeitoério e cozinha
88 TV, som e imagem
92 Veiculos
93 Veterinaria
94 Vestuario
95 Servicgos
98 Provisorios
99 Eventuais
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CADASTRO DE FORNECEDORES

modelo
ANEXOV
CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL-CRC N°
Data inscrico: Data renovagao: ‘ Vélido até:
Dados Gerais
Razé&o Social :
Cadigo: Atividade Econbmica: < Ti Empresa:
Endereco:
Bairro: Cidade: Estado:
CEP: Telefone: Fax:
CPF: Inscr. Estadual: Inscr. Municipal:
Responsavel: | dentificagéo:
RAMO DE ATIVIDADE

Caodigo: Descricdo do Ramo de Atividade:

DOCUMENTACAO

DESCRICAO NUMERO | DATA EMISSAO | VALIDADE
Niterdi, de de

PresidentedaFMS

11




ANEXO VI

Mode o de Declaracéo de Atendimento ao Disposto naLe 9.854/99
(em papd timbrado daempresa)

Niterdi, de de

A
FUNDACAO MUNICIPAL DE SAUDE DE NITEROI

................................. , inscrito no CNPJ n°..................., por intermédio de seu representante
legal 0(@) Sr(@)....ccocevvvvveeiiiieiieeieeen, , portador(a) da Carteira de Identidade
O edoCPFN° ....ccooveeveree, , DECLARA, parafins do disposto no

inciso V do art. 27 daL e n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pelaLe n® 9.854, de
27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabal ho noturno,
perigoso ou insa ubre e ndo emprega menor de dezessals anos.

Ressdva: empregamenor, apartir de quatorze anos, na.condigéo de aprendiz ( )

Niterdi, em de de

(assinatura identificada do responsavel pela empresa)

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO ESPECIAL

INSTRUCOES PARA INSCRICAO, REVALIDACAO OU

10.
11.

12.

INCLUSAO NO CADASTRO DE FORNECEDORES

O preenchimento do formulério devera ocorrer por meio de datilografia,
digitacéo ou letra de formalegivel, sendo 0 mesmo entregue juntamente com a
documentacéo exigida;
Os documentos deverdo ser apresentados em copias reprograficas legiveis,
devidamente autenticadas em cartério;
O objeto do contrato social, os atestados de capacidade técnicae o Alvarade
Locdizacdo sdo instrumentos utilizados para a classificacéo dos materiais e dos
servicos oferecidos pel as empresss,
As copias dos documentos cujo tamanho sgainferior ao tamanho oficio deveréo
ser coladas aumafolhaem branco;
Os documentos deverdo ser gpresentados obedecendo a seguinte ordem:

- Requerimento

- Habilitagéo Juridica

- Quadlificacdo Econdmico-financeira

- Regularidade Fiscal

- Qualificacdo Técnica

Formul&rio e documentos deverdo ser carimbados e assinados pelo diretor da
empresaou representante legd;

Em caso de revaidacdo, ateracéo e inclusdo, devolver o origina do Certificado
anterior. Ocorrendo perda ou extravio do mesmo, providenciar a publicacdo em
jornd de grande circulacéo apresentando o origina da publicacéo;
Todaaentrada de documentos devera estar acompanhada de peticao;

Apbs a entrega, a documentagdo sera considerada“ em exigéncia’ quando néo
atender quaisquer dos itens relacionados neste anexo;

As exigéncias deverdo ser cumpridas no prazo maximo de 60(sessenta) dias,
findo o qua, o pedido deinscricéo, revalidacdo ou ateracéo seraarquivado;

N&o serdo aceitos documentos emitidos através de fax e os documentos enviados
pelo Correio, SO seréo aceitos quando enviadosvia SEDEX

Os pedidos de incluséo e/ou alteracdo s6 poderdo ser formulados apés
decorridos 90 (noventa) dias daretirada do Certificado.
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